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РЕГЛАМЕНТ  
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2.13. Для оценки степени готовности кафедры к новому учебному году 

заведующим кафедрой составляется акт готовности кафедры  

по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту 



Размещение шаблонов документов 

Страница УОП: 
 

Управление образовательных программ/ 
Организация образовательной деятельности/ 
Материалы по организации работы кафедр/ 

Образцы и шаблоны 
 

https://www.volgmed.ru/university/upravlenie-obrazovatelnih-programm/faylovyy-menedzher/32687/ 
 

Форма акта готовности кафедры к началу учебного года.doc 
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Размещение шаблонов документов 



Акт готовности кафедры 



Акт готовности кафедры 



Акт готовности кафедры 



Акт готовности кафедры 
1. КАТЕГОРИЯ и СТАТУС КАФЕДРЫ 



Акт готовности кафедры 
 

2. КОНТАКТНАЯ УЧЕБНАЯ НАГРУЗКА КАФЕДРЫ 



Акт готовности кафедры 
 

3. ЗАКРЕПЛЕННЫЕ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ КАФЕДРОЙ ОП (с указанием дисциплин(модулей)/практик) 



Акт готовности кафедры 
 

4. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
4.1. Штат кафедры 



Акт готовности кафедры 
 

4. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
4.2. Показатели кадрового потенциала 
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5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
5.1. Базы кафедры (отражены в приложении к акту готовности кафедры) 
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5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
5.1. Базы кафедры (отражены в приложении к акту готовности кафедры) 



Акт готовности кафедры 
 

Приложение 10. МТО. Вкладка Таблица 5.1. Базы 

Перенести данные из 
таблицы exel, 

вкладка Таблица 5.1. Базы  
 

в Акт готовности 
кафедры 

 
Ячейки таблицы exel, 

залитые красным цветом, 
содержат формулы,  

их не изменять! 
 

Необходимо внести 
информацию в ячейки, 

залитые желтым цветом. 
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5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
5.2. Обеспечение учебным оборудованием кафедры 
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5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
5.2. Обеспечение учебным оборудованием кафедры 

 
 
 
 
 
 
 
 

Перенести данные из 
таблицы exel,  

вкладка Таблица 5.2. УО  
в Акт готовности 

кафедры 
 



Акт готовности кафедры 
 

6. СОЗДАНИЕ БЕЗОПАСНЫХ УСЛОВИЙ НА КАФЕДРЕ 
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6. СОЗДАНИЕ БЕЗОПАСНЫХ УСЛОВИЙ НА КАФЕДРЕ 

 
 
 
 
 
 
 
 

Перенести данные из 
таблицы exel,  

вкладка Таблица 6. 
Безопасные условия 

 
в Акт готовности 

кафедры 
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7. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
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7. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 

 
 
 

Перенести данные из 
таблицы exel,  

вкладка Таблица 7. 
Информационное 

обеспечение 
 

в Акт готовности 
кафедры 
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8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ КАФЕДРЫ 
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7. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
Информационные стенды 

 
 
 

Перенести данные из 
таблицы exel,  

вкладка Таблица 8. 
обеспечение 

информационной 
открытости 

 
в Акт готовности 

кафедры 
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7. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАФЕДРЫ 
Информация на кафедральной странице в ЭИОС 

 
 
 

Перенести данные из 
таблицы exel,  

вкладка Таблица 8. 
обеспечение 

информационной 
открытости 

 
в Акт готовности 

кафедры 
 



Акт готовности кафедры 
 

9. ЗАКЛЮЧЕНИЕ.  
Готовность кафедры к началу следующего учебного года 



Акт готовности кафедры 
 

9. ЗАКЛЮЧЕНИЕ.  
Готовность кафедры к началу следующего учебного года 

Акт готовности кафедры: 
 
• рассматривается на заседании кафедры и визируется заведующим 

кафедрой в июне месяце, 
 

• подается служебная записка на согласование документа проректору 
по образовательной деятельности, 
 

• принимается в конце августа на заседании ученого совета 
факультета/института, 
 

• утверждается председателем ученого совета факультета/института  
 

 
 



Благодарим за внимание! 


