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Положение

о ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ выборОВ

НА ДОЛЖНОСТИ

 декана факультета,

 заведующего кафедрой университета
Волгоград 2018
Настоящее Положение разработано на основании Трудового Кодекса Российской Федерации, Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ, Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» (утвержденного приказом Минздравсоцразвития РФ от 11.01.2011 № 1н), Устава ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России (далее – Университет)
1. Общие положения

1.1. В соответствии с ТК РФ и Федеральным законом "Об образовании в Российской  Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ, Единым квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и служащих, разделом «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» (утвержденным приказом Минздравсоцразвития РФ от 11.01.2011 № 1н), Уставом ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России должности декана факультета и заведующего кафедрой Университета являются выборными.

1.2. Выборы декана факультета, заведующего кафедрой объявляются ректором;
· не менее чем за 1 месяц до окончания срока полномочий действующего декана факультета, заведующего кафедрой;

· в течение 1 месяца со дня создания (при создании нового) факультета, кафедры);

· не позже 5 рабочих дней с даты увольнения (отстранения и т.п.), при досрочном прекращении полномочий действующего декана факультета, (заведующего кафедрой).
1.3. Приказ о выборах декана факультета Университета, заведующего кафедрой Университета  с указанием даты заседания ученого совета Университета размещается на сайте Университета.
1.4. Декан факультета Университета, заведующий кафедрой Университета избирается путем тайного голосования на ученом совете Университета сроком до 5 лет из числа наиболее квалифицированных и авторитетных  специалистов. Требования к квалификации декана факультета: высшее образование, стаж научной или научно-педагогической работы не менее 5 лет, наличие ученой степени или ученого звания. Требования к квалификации заведующего кафедрой: высшее образование, наличие ученой степени и ученого звания, стаж научно-педагогической работы или работы в организациях по направлению профессиональной деятельности, соответствующей деятельности кафедры, не менее 5 лет. В случае несоответствия установленным требованиям к квалификации, кандидату может быть отказано в допуске к выборам на должность декана факультета, заведующего кафедрой. Конкретный срок действия трудового договора определяется ректором Университета.
2. Порядок выдвижения на должность декана факультета, заведующего кафедрой
2.1. Выдвижение кандидатур на должность декана факультета, заведующего кафедрой может производиться ректором Университета, членами ученого совета факультета, кафедрами, входящими в состав факультета, профсоюзной организацией Университета, отдельными преподавателями факультета и научными работниками, гражданами РФ путем самовыдвижения. 
2.2. Выдвижение кандидатур оформляется письменными заявлениями на имя ректора Университета от коллективов или лица кандидата и заканчивается за 2 недели до заседания ученого совета Университета.
2.3. Кандидат на должность декана факультета, заведующего кафедрой за 14 дней до даты проведения ученого совета Университета представляет ученому секретарю факультета следующие документы:

В случае самовыдвижения:

-  Заявление об участии в выборах на должность декана факультета, заведующего кафедрой с приложением документов (Приложение 1)

 - Представление (Приложение 3)

  - Концепция развития факультета, кафедры.
В случае выдвижения кандидатуры ректором, коллективом факультета, кафедрой  и т.д.:  
- Согласие на участие в выборах (Приложение 2)
- Представление (Приложение 3)

- Концепция развития факультета, кафедры.
 Для кандидата, ранее работавшего в этой должности:
-  Заявление об участии в выборах на должность декана факультета, заведующего кафедрой (Приложение 2)

 - Представление (Приложение 3)

- Отчет о работе в должности декана факультета, заведующего кафедрой.
- Справка организационно-методической контрольной комиссии о проверке работы кафедры (факультета) (в ред. приказа ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России от 30.12.2019 № 341-КО).

Кандидаты на замещение должности декана факультета, заведующего кафедрой после подачи документов не имеет права вносить дополнения, изменения в поданные им документы.

2.4. Кандидат вправе снять свою кандидатуру в любое время с момента выдвижения на должность декана факультета, заведующего кафедрой до начала тайного голосования, письменно уведомив о своем решении ученый совет Университета.

2.5. Список кандидатов на должность декана факультета, заведующего кафедрой Университета с указанием ученой степени, ученого звания, занимаемой должности вывешивается на сайте университета за 10 календарных дней до заседания ученого совета Университета (Приложение 4).
2.6. Оформление всей документации, связанной с выборами декана факультета, заведующего кафедрой, осуществляется ученым секретарем ученого совета факультета.

Ученый секретарь факультета:

- знакомит кандидатов на должность декана факультета, заведующего кафедрой с настоящим Положением;

- принимает от кандидатов пакет документов;
Ученый секретарь Университета:

- готовит процедуру избрания декана факультета, заведующего кафедрой;

- передает в управление кадров документы избранного на должность декана факультета, заведующего кафедрой и выписку из протокола заседания ученого совета Университета с указанием срока избрания на должность декана факультета, заведующего кафедрой в день проведения заседания ученого совета Университета.

3. Порядок избрания на должность декана факультета Университета, заведующего кафедрой
3.1.  Выдвинутые кандидатуры обсуждаются на заседании ученого совета Университета под председательством ректора. В ходе заседания каждому кандидату предоставляются равные возможности для изложения и разъяснения своей программы. 
3.2. Все кандидатуры вносятся в один бюллетень для тайного голосования в алфавитном порядке (Приложение 5).
           При голосовании члены ученого совета Университета должны оставить лишь одну кандидатуру, за которую подается голос, вычеркнув все другие. 
           Если в бюллетень для тайного голосования было внесено более одной кандидатуры и члены ученого совета Университета вычеркнули все представленные кандидатуры, то в данном случае бюллетень считается недействительным. Бюллетень так же считается недействительным, если в него добавлена новая кандидатура (вне списка, объявленного перед началом заседания ученого совета Университета).
           Недействительными считаются бюллетени неустановленного образца.

3.3. Подсчет голосов осуществляется счетной комиссией, избираемой открытым голосованием  членами ученого совета Университета перед началом голосования в количестве 3 человек (Приложение 6).
3.4. Решение ученого совета Университета является действительным, если в голосовании приняло участие более двух третей состава ученого совета.

3.5. Избранным на должность считается кандидат, который получил более половины голосов присутствующих на заседании членов ученого совета Университета.

3.6. Если в бюллетень для тайного голосования было включено более двух кандидатов и ни один из них не получил более 50% голосов, то на том же заседании ученого совета Университета проводится второй тур голосования. 
3.7. К участию во II туре голосования допускаются два кандидата, набравших наибольшее число голосов. Если один из кандидатов, по которому  должно проводиться голосование, во II туре, снимает свою кандидатуру, то голосование проводится по оставшейся кандидатуре. Если во II туре голосование ни один из кандидатов не получил более 50 % голосов присутствующих на заседании членов ученого совета, выборы признаются несостоявшимися.
3.8. Ученый совет Университета открытым голосованием большинством голосов утверждает протокол счетной комиссии (Приложение 7), в котором указываются результаты голосования по каждой кандидатуре и срок полномочий вновь избранного декана факультета Университета, заведующего кафедрой Университета.
3.9. Если ни один из кандидатов не избран, назначаются повторные выборы декана факультета, заведующего кафедрой. В этом случае ректор издает приказ о назначении повторных выборов декана факультета, заведующего кафедрой. Повторные выборы декана факультета, заведующего кафедрой проводятся не ранее чем через месяц и не позже чем через два месяца после даты несостоявшихся выборов декана факультета, заведующего кафедрой. В этом случае не считается период летних каникул.
3.10. Результаты избрания декана факультета, заведующего кафедрой  на ученом совете Университета являются окончательными. На основании решения ученого совета Университета об избрании декана факультета, заведующего кафедрой и о сроках его полномочий ректор Университета представляет нового декана факультета, заведующего кафедрой ученому совету Университета и в течение 10 дней  издает приказ о возложении обязанностей декана факультета, заведующего кафедрой на избранное лицо.

4. Порядок досрочного освобождения декана факультета Университета, заведующего кафедрой Университета  от занимаемой должности 
4.1. Декан факультета, заведующий кафедрой может быть досрочно освобожден от занимаемой должности приказом ректора Университета на основании решения ученого совета Университета.

4.2. Предложение о досрочном освобождении декана факультета, заведующего кафедрой  от занимаемой должности вносится в ученый совет Университета ректором или членами ученого совета факультета. 

4.3.  В случае, когда предложение о досрочном освобождении декана факультета, заведующего кафедрой от занимаемой должности вносит ученый совет факультета, необходимо письменное обращение к ректору не менее чем 25% членов ученого совета факультета. Решение о досрочном освобождении декана факультета, заведующего кафедрой от занимаемой должности принимается ученым советом Университета тайным голосованием простым большинством голосов и считается действительным, если в голосовании участвовало не менее двух третей списочного состава членов ученого совета Университета. 
Приложение 1
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
Ректору

ФГБОУ ВО ВолгГМУ

Минздрава России,

______________________

__________________________

от     ФИО

__________________________

(должность)

__________________________

(наименование структурного подразделения)

Заявление.

Прошу допустить меня к выборам на замещение должности декана факультета, заведующего кафедрой.   

С «Положением о порядке проведения выборов на должности деканов факультетов Университета, заведующих кафедрами Университета» ознакомлен(а).

Даю согласие ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России  на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в т.ч. на размещение моих персональных данных на сайте Университета.
Дата                                                                                                         Подпись
Приложение:

- список научных трудов за последние 5 лет;

- учетная карточка работника формы Т-4;

- копии документов об образовании, ученой степени, ученом звании;

- копии документов о дополнительном образовании (профессиональная переподготовка, повышение квалификации);

- дополнительные документы;

Для кандидата, не являющимся сотрудником Университета:

- копия трудовой книжки, заверенной кадровой службой по основному месту работы;

- характеристика с последнего места работы.

Приложение 2
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
Ректору ФГБОУ ВО ВолгГМУ

Минздрава России,
___________________
С О Г Л А С И Е

Я, _____________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., должность, название структурного подразделения)

даю согласие на участие в выборах на должность декана факультета, заведующего кафедрой.
Дата                                                                                                   Подпись

Приложение 3
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета 
Представление кандидата 

на должность декана факультета, заведующего кафедрой *

Ф.И.О. __________________________________________________________

Дата рождения ____________________________________________________

Образование______________________________________________________

_________________________________________________________________

Наличие ученой степени и звания ___________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Стаж работы в университете ________________________________________
Занимаемые должности _____________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Дата                                                                                                         Подпись

*Заполняется кандидатом на должность декана факультета, заведующего кафедрой

Приложение 4
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
СПИСОК КАНДИДАТОВ
НА ДОЛЖНОСТЬ ДЕКАНА ФАКУЛЬТЕТА,
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАФЕДРОЙ
	№ п/п
	ФИО
	ученая степень
	ученое звание
	должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 5
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
Ученый совет  ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России

«___» __________ 20 ___г., протокол № ______

Б Ю Л Л Е Т Е Н Ь

для тайного голосования по выборам на должность декана факультета,

 заведующего кафедрой
	№№

п/п
	Фамилия, имя, отчество кандидата (в алфавитном порядке)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

1) Голосование осуществляется вычеркиванием фамилии кандидата, который не нашел поддержки членов ученого совета.
2) Бюллетень считается недействительным:

· если оставлены все фамилии кандидатов;

· если вычеркнуты все фамилии кандидатов.
Приложение 6
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России

ПРОТОКОЛ №1

заседания счетной комиссии по выборам 

декана факультета, заведующего кафедрой
от «__» ______________ 20___ г.

Повестка: Выборы председателя счетной комиссии.

Слушали: ФИО, члена счетной комиссии, который предложил избрать председателем счетной комиссии ФИО.

Постановили: Председателем счетной комиссии избрать _____________________________________________________________________________

(ФИО)

Председатель комиссии _________________________________________________________

Члены комиссии: 1. ____________________________________________________________



        2. ____________________________________________________________



        3. ____________________________________________________________

«__» ______________ 20__ г.

                                                                                                                                 Приложение 7
к Положению

о порядке проведения 
выборов на должности 
декана факультета, 

заведующего кафедрой Университета
ФГБОУ ВПО ВолгГМУ Минздрава России
                                                                                            «___»__________20__ г.

П Р О Т О К О Л №2
счетной комиссии 
по выборам на должность декана факультета, заведующего кафедрой
 ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России.
Количество членов ученого совета _____

Количество присутствующих на заседании ученого совета _____чел. _____%

Подготовлено бюллетеней _____

Роздано бюллетеней _____

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ

	№ п/п
	ФИО кандидатов
	За
	Против

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


Недействительных бюллетеней _____
Председатель счетной комиссии             ____________         ___________________

                                                                           (Ф.И.О.)                   (Подпись)                          
Члены комиссии                                    ____________          ____________________
                                                                           (Ф.И.О)                     (Подпись)                                                

                                                                  ______________      ____________________
                                                                           (Ф.И.О.)                    (Подпись)
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