Первому проректору 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России

А.Н. Акинчицу
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА.
В связи со служебной необходимостью – с целью (указать цель, всё лишнее убрать) прошу разрешить изготовление в издательстве ВолгГМУ печатной продукции в соответствии с брендбуком согласно техническому заданию:
- наименование печатной продукции: ___
- формат бумаги: А4, А3 (др., нужное оставить, лишнее убрать)
- печать: 1-сторонняя, 2-сторонняя (нужное оставить, лишнее убрать)
- плотность бумаги: ___ (можно уточнить в издательстве, если не оринетируетесь, или просто написать, например: очень плотная, средней плотности или обычная. Всё равно для уточнения свяжутся с указанным лицом. Всё лишнее убрать!)
- цветность: цветное / черно-белое исполнение (лишнее убрать)

- тираж (количество экземпляров): ___.
Приложение: текст задания, образец, дизайн-макет (если предоставляется готовый по брендбуку и согласованный с Даниленко или из заготовок можно показать) в соответствии с брендбуком ВолгГМУ, согласован с помощником ректора Даниленко Е.Е. и отправлен по электронной почте в Издательство izdatelstvo@volgmed.ru, или материалы для изготовления макета прилагаются (нужное оставить, лишнее убрать).
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ФИО исполнителя (указать контактное лицо по вопросам печати издания)
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