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ПОЛОЖЕНИЕ

 об учебно-научном центре

I.
Общие положения

1.1.
Учебно-научный центр является самостоятельным структурным подразделением ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России (далее - ВолгГМУ), которое возглавляется руководителем и подчиняется проректору  по научной работе ВолгГМУ.
1.2
Создание, ликвидация или реорганизация подразделения осуществляется приказом ректора ВолгГМУ.
1.3. В структуру центра входят: отдел грантов и научно-исследовательских программ, отдел научно-технической информации, диссертационный отдел, отдел инноваций.

II.
Основные задачи

2.1.
Повышение эффективности научно-исследовательской работы в ВолгГМУ, содействия выполнению годовых и перспективных планов научно-исследовательских работ 

ВолгГМУ, осуществление помощи и контроль за подготовкой научно-педагогических кадров.

2.2. Развитие научно-исследовательского творчества молодых ученых и студентов ВолгГМУ.

2.3. Разработка и внедрение инновационной стратегии ВолгГМУ.

2.4 Выбор готовой к реализации (трансферту технологий) наукоемкой продукции ВолгГМУ посредством инвентаризации имеющихся разработок подразделений, приведения предложений совместно с разработчиками к единой форме.

2.5. Организация работ по поиску инвесторов и покупателей наукоемкой продукции ВолгГМУ совместно с ее разработчиками.

2.6. Организация деятельности по привлечению структурных подразделений, преподавателей и сотрудников университета к участию в научно-исследовательских программах и получению грантовой поддержки.

2.7.Организация делопроизводства по документации защищавшихся диссертациях в диссертационных советах вуза.

III.Функции

3.1. Обеспечение выполнения научно-исследовательских работ по тематике координируемой Минздравом России, отраслевыми научными центрами.

3.2. Подготовка и  составление планов и отчетов по научно-исследовательской работе.

3.3.Участие  в разработке научно-исследовательских и инновационных проектах.

3.4.Осуществляет контроль за подготовкой лиц, прикрепленных для подготовки кандидатской диссертации и выполнением  ими в срок диссертационных работ.

3.5. Организация информационной работы в ВолгГМУ по привлечению структурных подразделений, сотрудников, преподавателей и студентов к участию в различных программах, конкурсах на получение грантов.

3.6. Оформляет официальную документацию, входящую в состав конкурсных заявок и подтверждающих правомочность участия университета в научных, образовательных и инновационных программах, проектах и конкурсах на получение грантов и осуществляет систематический контроль за своевременностью и правильностью предоставления структурными подразделениями ВолгГМУ отчетов в организации, осуществляющие грантовую поддержку проектов.
3.7. Проведение патентной и информационной работы как важнейшей части научно-исследовательской деятельности.
3.8. Подготовка, оказание методической помощи в оформлении и организация представления плановых и отчетных материалов   в головные научные центры, Минздрав России, в Республиканский научно-технический информационный центр в соответствии с приказами Министерства здравоохранения Российской Федерации, Минобразования и науки Российской Федерации.
3.9.Организует заключение договоров с различными организациями, которые предоставляют свои информационные базы данных на приобретение лицензионных доступов к ним и обеспечивает информационное обслуживание научно-медицинской информацией отдельных ученых и специалистов организации.
3.10.Обеспечивает методическую поддержку по оценке публикационной активности сотрудников и осуществляет аналитическую работу по состоянию публикационной деятельности вуза.
3.11. Оказывает методическую помощь авторам в оформлении заявок на объекты промышленной собственности.
3.12. Направляет, оформленные в установленном порядке, заявочные материалы на объекты промышленной собственности в Федеральный институт промышленной собственности (ФИПС), ведет их учет и следит за их дальнейшим прохождением.
3.13. Организация рекламной и выставочной деятельности ВолгГМУ в сфере инновационных разработок. Подготовка экспонатов для представления продукции ВолгГМУ на выставках, ярмарках, совместно с разработчиками.
3.14. Организация работ по коммерциализации результатов интеллектуальной деятельности сотрудников ВолгГМУ, в том числе создание малых инновационных предприятий в рамках федерального закона ФЗ-№217 (Федеральный закон Российской Федерации от 2 августа 2009 г. N 217-ФЗ о малых инновационных предприятиях при вузах).
3.15. Организация работ по созданию и охране секретов производства (ноу-хау) ВолгГМУ.
3.16. Координация взаимодействий между Центром коллективного пользования научным оборудованием и структурными подразделениями ВолгГМУ.
3.17. Обеспечивает развитие и укрепление учебно-материальной базы структурного подразделения учреждения образования, сохранность оборудования и инвентаря, соблюдение санитарно-гигиенических требований, правил и норм охраны труда и техники безопасности.
IV.
Права

4.1.Требовать представления  подразделениями необходимых материалов для  осуществления деятельности учебно-научного центра. 

4.2. Привлекать структурные подразделения Университета к составлению документов, справок и проведению работ, необходимых для обеспечения инновационной деятельности ВолгГМУ.

4.3. Контролировать правильность оформления  представляемых данных.
4.4. Вносить руководству ВолгГМУ и его структурных подразделений предложения по совершенствованию инновационной деятельности.

4.5. Представлять ВолгГМУ по поручению руководства в других организациях и учреждениях по вопросам, касающимся инновационной деятельности ВолгГМУ.

4.6. Требовать от научных подразделений  содействия в выполнении планов по научно-исследовательской деятельности университета и подготовки научных кадров (кандидатов и докторов наук).

V.
Взаимоотношения (служебные связи)

5.1. С научными подразделениями и кафедрами, научными сотрудниками, проблемными комиссиями, секретарями диссертационных советов по вопросам получения:

планов и отчетов по научной работе;

отчетов о защищенных диссертациях в советах университета;

перспективных планов по подготовке докторских диссертаций и монографий;

5.2.  С управлением кадров по вопросам получения:

утвержденного штатного расписания;

положения о премировании сотрудников научной части;

консультаций по трудовому праву.

по вопросам представления:

предложений по формированию штатного расписания.

5.3. Факультетами, кафедрами по вопросам функционирования и инновационных разработок.
5.4. С профильными подразделениями по вопросам получения материально-технических ресурсов по заявкам научной части, по вопросам представления заявок на обеспечение материально-техническими ресурсами (канцелярскими принадлежностями, оргтехникой и т. д.).

VI.
Ответственность

6.1.Руководитель несет ответственность за добросовестное и своевременное выполнение  функций, возложенных на учебно-научный центр.

6.2. На руководителя возлагается ответственность за выполнение  приказов и  указаний руководства ВолгГМУ.

6.3. Ответственность сотрудников учебно-научного центра устанавливается в  порядке и объеме, предусмотренных соответствующими должностными инструкциями.

VII.
Руководство.

7.1 Руководство осуществляет руководитель учебно-научного центра и подчиняется проректору по научной работе ВолгГМУ
VIII.
Реорганизация и ликвидация.
8.1. Создание, ликвидация или реорганизация подразделения осуществляется приказом ректора ВолгГМУ.
Приложение к положению
Лист согласования

«Положения об учебно-научном центре

___________________________________________________»
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