Отдел комплектования, учета, научной обработки литературы и ведение каталогов 

Отдел обеспечивает полное и оперативное комплектование фонда библиотеки литературой и своевременное отражение ее в системе каталогов с целью научно-обоснованного, полного и оперативного удовлетворения читательских запросов. Комплектование фонда библиотеки литературой, обеспечивающей учебно-воспитательный процесс и научную работу вуза. Учет литературы, поступающей и выбывающей из фондов библиотеки. Централизованная каталогизация всех вновь поступающих изданий и неопубликованных материалов. Составление библиографического описания. Систематизация и предметизация. Организация системы каталогов (карточных и электронного). Техническая обработка новых поступлений. Оформление подписки на периодические и подписные издания. Проведение библиотечно-библиографических занятий. Научно-методическая работа по вопросам комплектования и каталогизации. Отдел взаимодействует со всеми отделами библиотеки, кафедрами, бухгалтерией и другими подразделениями вуза.

